
 
 
Unsere Gemeinde Emmering (Landkreis Fürstenfeldbruck) mit rund 7400 Einwohnern liegt am 
wunderschönen Landschaftsschutzgebiet Emmeringer Hölzl und der Amper. 
 
Wir suchen Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 
 

Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) für das Steueramt 
(unbefristet / Teillzeit) 

 
Ihre Aufgaben: 
 

 Veranlagung und Bearbeitung der gemeindlichen Steuern (Gewerbesteuer, Grundsteuer 
sowie Hundesteuer) und Erstellung von Steuerbescheiden 

 Abrechnung von Verbrauchsgebühren 

 Berechnung von Herstellungs- und Erschließungsbeiträgen 

 Bearbeitung von Bürgeranfragen und Widersprüchen 
 Sonderaufgaben nach Weisung (Aufstellungen, Statistiken, Recherchen u. ä.) 

 Unterstützung sowie Vertretung der Sachgebietsleitung insbes. bei der Umsetzung des § 
2b UStG und Einführung/Weiterentwicklung eines TAX Compliance Systems 

 
Ihr Profil: 
 

 Abgeschlossene Verwaltungsfachausbildung (VFA-K) bzw. AL I/BL I oder eine 
vergleichbare Ausbildung bzw. die Bereitschaft, den BL I zu absolvieren 

 Idealerweise Berufserfahrung in vergleichbarer Tätigkeit 
 Digitalkompetenz, sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen (Word, 

Excel und Outlook) und die Bereitschaft, sich zügig in die Fachsoftware der AKDB 
einzuarbeiten  

 Gute Kommunikationsfähigkeit für die Bearbeitung von telefonischen und schriftlichen 
Bürgeranfragen sowie ein freundliches, serviceorientiertes und sicheres Auftreten 

 Teamfähigkeit, Selbstständigkeit und Eigenverantwortung 
 
 
Unser Angebot: 
 

 eine leistungsgerechte Bezahlung unter Berücksichtigung Ihrer persönlichen 
Voraussetzungen nach TVöD  

 Großraumzulage München gemäß öTV A 35 (270 € / Monat + Kinderzuschlag) 

 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit gleitender Arbeitszeit 

 30 Tage Erholungsurlaub  
 ein vielseitiger und sicherer Arbeitsplatz mit Fortbildungsmöglichkeiten 
 eine Jahressonderzahlung sowie eine jährliche Leistungsprämie, betriebliche 

Altersversorgung 

 Gemeinsame Veranstaltungen wie Grillfest, Weihnachtsfeier, Betriebsausflug  

 Kaffee und alkoholfreie Getränke  

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 31. Juli 2024. 
 
Ihre Bewerbung und Ihre Fragen können Sie gerne an personal@emmering.de senden.  

mailto:personal@emmering.de


 
*Wir verfolgen eine Politik der Chancengleichheit und fördern die berufliche Gleichstellung aller Menschen, 
unabhängig von Geschlecht, ethnischer Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, Alter oder 
sexueller Identität. 
  
Menschen mit Schwerbehinderteneigenschaft bzw. Gleichstellung werden bei gleicher Eignung besonders 
berücksichtigt. 


